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Idiomas y Ayudas

XLStatistics detecta automáticamente el idioma de su paquete Office y muestra automáticamente le ayuda en esa lengua (actualmente castellano y francés). Si la traducción no existe, se exhibe por defecto en inglés. 
La ayuda de XLStatistics está sólo parcialmente traducida. Esto quiere decir, que en Excel castellano, cuando se hace doble clic en los campos en rojo de los principales análisis, aparece una ayuda en castellano. Para los análisis menos utilizados, la traducción no ha sido realizada y la ayuda se exhibe en inglés.
Nota: Cambiar la lengua de Office es fácil: Si el pack internacional está instalado, basta con ir a Inicio> Programas> Herramientas de Microsoft Office> Configuración de idioma de Microsoft Office: Pestaña « User Interface » (no « Enabled Languages »).
Visión general 

XLStatistics es un conjunto de libros de trabajo (ficheros) de Microsoft Excel (versión 97 y superior) que pueden ser utilizados para la mayoría de los análisis estadísticos clásicos. El conjunto contiene 10 grupos básicos de libros, cada uno concebido para manejar datos con una combinación particular de dos tipos básicos de variables: 

· Numéricas (Num): variables numéricas
· Categóricas (Cat): variables cualitativas. 
Los libros de trabajo (ficheros) de base están relacionados con otros libros de trabajo para análisis más particulares. También hay otros ficheros para tareas especiales.

Nota: En Excel los ficheros o archivos son llamados libros de trabajo porque contienen varias hojas de cálculo.

The workbooks can be accessed by clicking buttons on the XLStatistics ribbon (Excel 2007):
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Los ficheros se pueden abrir pinchando los botones desde la Hoja de Inicio u Hoja de Salida de XLStatistics: 
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O (más cómodamente) seleccionando en el menú desplegable de XLStatistics, que aparece en la barra de menús de Excel como sigue.
Se nota por la estructura de la Hoja de Inicio que hay diversos Libros de Análisis de Datos que pueden analizar datos con distintas combinaciones de variables y además Otros Libros (Una lista de las capacidades de cada libro aparece más abajo en la sección ‘Contenido de los diferentes libros de trabajo de XLStatistics’)

Deliberadamente, todos los libros de XLStatistics son casi completamente estándar, tanto como ha sido posible, básicamente sólo se utilizan operaciones incorporadas en Excel con sólo unas pocas macros que realizan cosas que Excel no es capaz de hacer por sí mismo. Ha sido diseñado para que su manejo sea fácil. Generalmente el usuario sólo tiene que meter los datos en la zona ‘Data’ de un libro de trabajo y el resto se hace automáticamente. Síntesis, gráficas y los análisis apropiados para cada tipo de dato metido son realizados automáticamente de tal manera que las únicas cuestiones por resolver son ¿qué test debo aplicar? o ¿cómo trazo este tipo de cuadro?. Para modificar los análisis, los utilizadores pueden cambiar tanto como quieran los contenidos de todas las celdas cuyo texto es azul en las hojas de los libros de trabajo y pueden libremente cambiar el formato de todas las celdas y todos los gráficos. 

Compatibilidad y requisitos 

XLStatistics detecta automáticamente el idioma de la instalación de Office (ver « Idiomas y Ayudas » más arriba). 

XLStatistics utiliza Excel (versión 97 y superior) para los ficheros (llamados libros de trabajo), y Word (versión 97 y superior) para la documentación. Por tanto los requisitos para XLStatistics son exactamente los mismos que para trabajar con estos programas de Microsoft. Puede funcionar en un sistema basado en MAC o PC; en un MAC se necesita un PowerMac; en un PC, al menos 8 Mb de RAM y 20 Mb de disco duro para almacenar todo el paquete.

Instalación
La instalación depende de cómo haya recibido XLStatistics, hay varios: 

· un fichero llamado XLS5.EXE, o 

· un fichero llamado XLS5.ZIP, o 

· tres ficheros llamados XLS5A.EXE, XLS5B.EXE y XLS5C.EXE, o

· un fichero auto-instalable llamado XLStatistics Installation. 

El fichero XLS5.ZIP es un archivo en formato zip (hace falta el software para descomprimir el fichero .ZIP). Los ficheros XLS5.EXE, XLS5A.EXE, XLS5B.EXE y XLS5C.EXE son versiones auto-extraíbles (también en formato zip) que contienen los mismos ficheros. Después de la descompresión, obtenemos un lote con cerca de 70 ficheros Excel. Éstos deben estar en el mismo directorio de su disco duro, no importa dónde esté situado el directorio ni su nombre.

Instalar los ficheros (libros de trabajo):

PC:
(
Si tiene XLStatistics en un disquete, hay un programa de instalación en Disk 1 que puede hacerlo por usted – arranque Install y siga las instrucciones.

o

(
Copie XLS5.EXE en un directorio (cualquier directorio, pero será mejor si es nuevo y está vacío) en su disco duro haga doble click sobre él.

o

(
Use su programa de descompresión favorito para descomprimir los ficheros que contiene XLS5.ZIP en un directorio (cualquier directorio, pero será mejor si es nuevo y está vacío) en su disco duro. 
o

(
Copie XLS5A.EXE, XLS5B.EXE y XLS5C.EXE en un directorio (cualquier directorio, pero será mejor si es nuevo y está vacío) en su disco duro haga doble click sobre cada uno de ellos. 
Mac: 
(
Utilice un programa descompresor de ficheros zip para descomprimirlos, coloque todos los ficheros extraídos en el mismo directorio de su disco duro. 

Si usted no utiliza la auto instalación: Cada vez que quiera arrancar XLStatistics debe abrir el fichero Excel XLStatistics.xlam (Excel 2007) o XLStats.xls (Excel 5-2003). Es una buena idea crear en su Escritorio un Acceso Directo hacia este fichero, sobre la barra de las tareas o en el menú Programas. (Basta con desplazar el fichero con el botón derecho del ratón. Después de crear el Acceso Directo no mover el fichero XLStats.xls a otro directorio).

Comienzo rápido de XLStatistics – 8 fáciles etapas 
1.
XLStatistics.xlam (Excel 2007) o XLStats.xls (Excel 5-2003). Si ha utilizado la auto-instalación, aparecerá en el menú Inicio un acceso directo que abre este fichero, sino, haga clic en otro acceso directo creado anteriormente por usted, o abrir el fichero desde Excel o haciendo doble-click en su icono. Si aparece la advertencia de que contiene macros, pinche ‘Habilitar macros’; no producirán cambios permanentes en su instalación. La Hoja de Inicio de XLStatistics aparecerá, y se añadirá un menú en la barra principal de menús de Excel. 

2.
Ocultar Hoja de Inicio. (Excel 5-2003, opcional). La Hoja de Inicio es una buena forma de ver la estructura global de XLStatistics, con diferentes ficheros para el análisis de datos con diferentes números y tipos de variables. Pero es más cómodo acceder a los ficheros con el menú desplegable de XLStatistics. Para evitar distracciones podemos desear esconder la Hoja de Inicio, esto se consigue con el botón ‘Hide Launch-pad’ abajo a la derecha, y sólo se verá el menú XLStatistics en la barra de menús de Excel.

3.
Organizar sus datos en un libro de trabajo separado. Sus datos deben ser almacenados en un fichero de trabajo separado, organizado en una matriz con las variables en las columnas y cada fila que corresponde a un caso separado. Debe tener una fila en la cabecera que contenga los nombres de las variables. Las columnas de variables numéricas deberían contener números (aunque en el análisis todos los datos no numéricos serán ignorados). Las columnas que contienen variables cualitativas pueden contener cualquier etiqueta - palabras descriptivas como 'mujer' y 'hombre' o códigos como ‘0’ y ‘1’. Los nombres de las variables pueden estar formados por cualquier cadena de caracteres. 

4.
Seleccionar los datos de su hoja de trabajo de la etapa 3. Seleccionar un bloque de datos con el cursor de Excel, poniendo cuidando en escoger exactamente las variables que se desea analizar, e incluyendo la fila de cabecera con los nombres de las variables. Las variables que se desea analizar no necesitan estar en columnas adyacentes - simplemente incluir todas las columnas que están en medio, aunque posteriormente no sean analizadas. Puede seleccionar todas las columnas y XLStatistics utilizaría las columnas escogidas que contengan datos. No podemos seleccionar bloques (áreas) múltiples (usando Ctrl-click, por ejemplo) – solamente un bloque de celdas contiguas. 

5.
Escoger el Libro de Análisis (fichero) apropiado a partir del menú de XLStatistics. El Libro o fichero de análisis apropiado depende del número y del tipo de variables que desee analizar. El tipo puede a ser Num: numérico o Cat: cualitativo (categorías). Las variables suplementarias que se pudieran haber seleccionado en la Etapa 4 deben ser ignoradas a la hora de decidir cual fichero emplear; solamente hay que tener en cuenta las variables que se desea analizar. Después de escoger el fichero apropiado desde el menú de XLStatistics, un Libro de Análisis se abrirá y el bloque de celdas del fichero de datos será vinculado automáticamente a la ‘zona de datos’ del Libro de Análisis.

6.
En caso de necesidad, escoger las variables que se desea analizar. Si en la etapa 4 se seleccionaron columnas inútiles, o si las columnas están en un orden inadecuado, utilizar las cajas de selección (cuadro combinado) en la fila 2 en lo alto de la ‘zona de datos’ para seleccionar las variables. 

7.
Ver los resultados y modificaciones. La inmensa mayoría de los análisis que se adaptan a sus variables son efectuados automáticamente sobre las hojas en el Fichero de Análisis de XLStatistics, pero a menudo hay que hacer algún retoque o ajuste. El texto que se puede cambiar sin riesgo está en azul, además hay opciones (checkboxes, etc) que escoger para modificar los análisis básicos. Podemos cambiar el formato de las celdas ( por ejemplo el número de decimales que se muestran, etc) y de los gráficos (por ejemplo la leyenda, etc). Si es necesario hay vínculos con otros ficheros que contienen más resultados. 

8.
Guardar sus resultados. ¡No guardar directamente el Libro de Trabajo de XLStatistics ! – Hay que copiar los resultados requeridos en otra hoja Excel, o Word, o Powerpoint etc. Se puede copiar y pegar con Copiar y Pegar Especial… imagen. Pero es más fácil utilizar la función « Record » de XLStatistics, como sigue: 

Función « Record »: Cuando tenga un resultado que quiera guardar márquelo seleccionando (en el caso de celdas o tablas) o pinchando (en el caso de los gráficos) luego escogiendo « Record » en el menú de XLStatistics. Los resultados escogidos son copiados como imágenes en la columna A en una nueva hoja llamada ' XLStatistics Record ' en del libro de trabajo separado donde están los datos orinales que hemos utilizado en la etapa 3. A medida que los resultados son copiados, se van pegando sobre celdas sucesivas de la columna A sobre la misma hoja. Podemos añadir comentarios en las celdas contiguas de la columna B o copiar las imágenes desde la hoja y pegarlas en Word. Truco: Para seleccionar un gráfico completo y no solamente el Área de trazado o la Leyenda, etc, haga clic con la tecla Ctrl presionada.
Desinstalar
XLStatistics está diseñado para ser un programa inocuo, no cambia nada en la configuración del sistema o de Excel. Para desactivar XLStatistics, simplemente cierre y arranque de nuevo Excel. Para desinstalarlo, borrar el directorio en el cual XLStatistics está guardado.

Opciones 

Hay algunas opciones que usted puede seleccionar en ‘Options’ del menú XLStatistics de la barra de menús de Excel.

Meter datos. Es necesario pegar o vincular datos al Libro de Análisis de XLStatistics. Esto se puede hacer de varias maneras descritas más abajo en la sección titulada ‘Organizar y Meter los Datos’. Tener marcado ‘Automatically enter data’ hará que si tiene un grupo de celdas contiguas seleccionadas del libro origen de los datos y lanza un Libro de Análisis desde el menú XLStatistics de Excel, estas celdas seleccionadas entrarán automáticamente a la zona ‘Data’ del Libro de Análisis

Por defecto: Automáticamente meter datos. (‘Automatically enter data’)

Protección del libro de trabajo. Cuando ‘Open workbooks with protection of workbooks turned on’ está activado, los ficheros XLStatistics son protegidos contra escritura al abrirse. Esto impide borrar o renombrar (lo que puede impedir su buen funcionamiento) las hojas del libro por accidente.

Por defecto: Protección activada. (‘Open workbooks with protection of workbooks turned on’)

Protección de las hojas de trabajo. Cuando ‘Open workbooks with protection of worksheets turned on’ está activado, las hojas de los libros de trabajo XLStatistics son protegidas al abrirse los ficheros – sólo podrán hacerse cambios seguros en las hojas. Para más detalles ver más abajo ‘Protección de libros de trabajo’. Para usuarios inexpertos se recomienda activar esta opción.

Por defecto: Ninguna protección, porque la protección impide modificar el formato de las hojas de trabajo. 

Copiar - pegar mediante la función « Record ». Si los datos de un libro de trabajo Excel están vinculados a un Libro de Análisis de XLStatistics, podemos guardar en una nueva hoja del libro de datos los resultados que escojamos del Libro de Análisis; para ello utilizamos la función ‘Record’ del menú XLStatistics. Si activamos ‘Use Ctrl-r as shortcut key for recording’ se puede utilizar como método abreviado la combinación de teclas Ctrl-r (en un PC, o Control-r en un Mac) en vez de función ‘Record’ del menú XLStatistics. También se puede escoger el ver lo pegado inmediatamente después de pegar (por ejemplo para añadir comentarios) activando la opción ‘Show Record sheet after recording’.

Por defecto: El Método abreviado Ctrl-r está desactivado, porque también es utilizado por Excel para ‘Rellenar a la derecha’. (‘Use Ctrl-r key for recording is tuned off’ desactivado)

Por defecto: La hoja de registro se exhibe después de cada « Record ». (‘Show Record sheet after recording’ activado)

Ocultar la Hoja de Inicio o Salida. Se puede escoger entre mostrar la Hoja de Inicio o solamente trabajar con el menú XLStatistics. Se recomienda ocultar la hoja, pero esto no se ha hecho en esta copia de XLStatistics porque es bueno para los usuarios comenzar viendo la Hoja de Inicio. Esta hoja de permite comprender la estructura Num / Cat de los ficheros, pero después es más rápido utilizar el menú de Excel, Para comenzar se muestra la Hoja de Inicio.
Modo sólo lectura. Aconsejamos que abra los ficheros en modo sólo-lectura para que los originales no puedan ser sobrescritos accidentalmente ( son plantillas después de todo). Se abren en este modo si ‘Open XLStatistics workbooks in Read only mode’ está activado.

Por defecto: Abrir en sólo lectura (‘Open XLStatistics workbooks in Read only mode’ activado)

Zoom: aumentar las hojas. Hay muchos tipos diferentes de pantallas con diferentas resoluciones. Las diversas pantallas de XLStatistics han sido diseñadas para adaptarse a una pantalla pequeña (también ocurre que es aproximadamente el tamaño del papel de impresión) cuando Excel y su ventana trabajan a pantalla completa. Si usted trabaja con otras configuraciones o ejecuta Excel en otro tamaño de ventana, puede ver diferentes porciones de la pantalla de XLStatistics. Si activa esta opción la pantalla podrá ser redimensionada con la función Zoom de Excel para fijar la ventana actual cuando se abre por primera vez.

Por defecto: Ningún zoom. (‘Zoom sheets to fit current windows on opening’ desactivado)

Mensaje de advertencia Pegado Especial. Una característica de Excel, Word y Powerpoint es que, por defecto, los gráficos de Excel son copiados y pegados en Word como Objetos de Excel. Este pegado estándar de Excel hace que los documentos donde se pegan los resultados sean enormes y que resulten difíciles de manejar. Para evitar este problema es mejor utilizar la función ‘Record’ de XLStatistics, pero también se puede emplear >’Pegado especial…’>’Imagen’ cuando pegue en Word. Para acordarnos de esto, podemos pedir que se muestre un mensaje de aviso cada vez que vayamos a pegar. Si esta opción está activa, se muestra un mensaje al pinchar en un gráfico, (es un poco molesto pero es mejor que ignorar el problema y además se desactiva muy fácilmente). Si está utilizando la función ‘Record’ de XLStatistics, los gráficos se pegan automáticamente como imágenes y no es necesario mostrar este mensaje de aviso.

Por defecto: Ningún mensaje. (‘Display ‘Paste Special’ message when copying charts’ desactivado)

Guardar las opciones en vigor. Permite grabar las opciones actualmente en vigor para próximos arranques. No funciona cuando el fichero ‘XLStats.xls’ ha sido abierto en modo de sólo lectura. (‘Save current options’)

Obtener ayuda

En los libros de trabajo hay ayudas on-line disponibles haciendo doble-click en cualquier celda con el texto en color rojo. Hay que advertir, sin embargo, que Excel tiene la característica siguiente : Si se hace un doble-click en el borde de la celda el cursor se mueve hasta la última celda no blanca del bloque de celdas, esta característica no se puede desactivar, usted debe tener cuidado de hacer click en el interior de la celda para obtener la ayuda, el cursor aparecerá con este aspecto [image: image3.png]


.

Cambios hechos a su sistema

XLStatistics está diseñado para ser un programa inofensivo, no hace cambios permanentes ni en su sistema ni en Excel. Por ejemplo, durante la instalación no se hacen cambios permanentes en su sistema, salvo el espacio de disco duro ocupado. Y cuando se cierra XLStatistics o Excel mismo, los menús, barras de herramientas, etc., vuelven a su estado normal para la siguiente vez que arranque Excel, sin ninguna alteración producida por XLStatistics.

Organizar y Meter los Datos 

Los Libros de Análisis XLStatistics tienen una zona « Data » con los datos que hay que analizar. Estos datos pueden escribirse directamente en la zona de datos, pero generalmente estarán en otro fichero o libro de trabajo separado, y luego copiados o vinculados al Libro de Análisis XLStatistics apropiado. 

Organización de los datos
Los datos pueden estar organizados en un fichero (también llamado libro de trabajo) de datos separado de una forma estándar, las variables en columnas y los casos en filas (líneas). La primera línea contendrá, si es posible, el nombre de la variable. La variable dependiente (si la hay) estará normalmente en la columna más a la izquierda. 

No hay límite para el número de casos (filas) que pueden ser manejados, tantos como Excel permita.

Las columnas de variables numéricas deberán contener números (los datos no numéricos serán ignorados). Las columnas de variables cualitativas pueden contener cualquier etiqueta (palabras descriptivas como ‘femenino’ o ‘masculino’ o códigos como ‘0’ y ‘1’).

Los nombres de las variables que están en las cabeceras de las columnas pueden estar formados por cualquier cadena de caracteres.

Alguna celda de datos puede estar totalmente vacía, en blanco o con comentarios (por ejemplo: dato perdido, individuo desaparecido) sin que perjudique al Libro de XLStatistics. Esto es especialmente útil cuando se toman datos en campo, algunos datos se pueden dejar fuera del análisis inmediatamente y detectarse problemas potenciales en una fase temprana.

También se pueden meter los datos directamente en los Libros de Análisis de XLStatistics (muy útil para resolver los ejercicios de los libros de problemas)

Introducir los datos
La manera más fácil de meter los datos es seleccionarlos en el libro de datos y escoger el fichero apropiado de análisis a partir del menú de XLStatistics. Si usted seleccionó la opción (menú ‘Options’) de meter automáticamente los datos (‘Automatically enter data’) sus datos automáticamente serán introducidos (vinculados) en la zona de datos "Data" del Libro de Análisis elegido. También puede utilizar las funciones de edición normales de Excel (como copiar y pegar) desde el libro de datos a la zona ‘Data’ del Libro de Análisis. Y si tiene ya abierto un Libro de Análisis de XLStatistics, haciendo doble-click en la celda con el texto Data (en la hoja ‘Data & Description’ de cualquier Libro de Análisis) aparece un cuadro de diálogo con las opciones :

· Pegar datos. Si tiene copiados datos en la memoria de Excel (clipboard) cuando hace doble-click en la celda con el texto Data aparece un cuadro de dialogo con las opciones adecuadas para pegar automáticamente los datos en el sitio correcto. (Pegando de esta manera, borra los datos viejos que pudiera haber en la zona de datos, hace un Pegado especial… ( Valores e inicializa algunas fórmulas en las celdas con texto azul.)

· Vincular datos. Si no tiene copiados datos en el clipboard, cuando hace doble-click en la celda con el texto Data obtiene información sobre cómo meter datos. Una opción es pinchar el botón vincular datos (‘Link Data’) que hace aparecer una barra de herramientas. Cuando usted selecciona sus datos (incluyendo las celdas de la cabecera con los nombres de las variables) y pincha el botón de pegar (‘Paste Link’ de la nueva barra de herramientas), los datos seleccionados son vinculados al Libro de Análisis de XLStatistics con selector ‘combinado’ para escoger las variables a ser analizadas.

Como se ha descrito más arriba, si tiene activa la opción de meter automáticamente los datos (‘Automatically enter data’ en ‘Options’), la operación de vinculación se realiza automáticamente cuando selecciona las celdas de datos de su libro de datos y escoge un Libro de Análisis del menú XLStatistics.

Nota: Cuando selecciona celdas de datos para vincular, sólo se permite seleccionar un bloque de celdas, no se permiten bloques (rangos de celdas) no contiguos. Por ello no debe utilizar Ctrl-click para seleccionar múltiples áreas. Si necesita trabajar con variables que no están en columnas adyacentes (contiguas) en su fichero de datos, puede seleccionar todas las columnas y vincularlas a su Libro de Análisis de XLStatistics y en él escoger sólo aquellas con las que desea trabajar.

Esquema y Organización de los libros de trabajo

Resolución y zoom
Para ver lo más posible los análisis, las hojas de XLStatistics se ajustan a la antigua pantalla de 640 x 480 VGA del PC cuando Excel y su ventana están maximizados. Si dispone de un tamaño de pantalla o ventana diferente, puede ver más o menos de la pantalla. Utilice Ver  Zoom… para variar manualmente la escala (debe hacerlo para cada hoja), pero si activa ‘Zoom sheets to fit current windows on opening’ en Options, el ajuste de pantalla se realiza automáticamente al abrir los libros de trabajo.

Si no se puede ver todo el resultado de una hoja en la pantalla, se deben hacer ajustes como se ha indicado arriba o mover con la barra ‘scroll’ para ver el resto.

Los cálculos necesarios para el funcionamiento de las hojas se han llevado hacia las columnas de la derecha fuera de la zona de resultados (no se ha documentado, pero si es necesario, por lo general, se puede entender lo que hacen ).

Algún tema o cálculo especial que es computacionalmente exigente (lento para mantenerlo actualizado) se ha anidado en ficheros vinculados que pueden ser abiertos pinchando un botón. Estos ficheros de trabajo se suministran con XLStatistics deben ser guardados en el mismo directorio y no renombrados.

¿Qué se puede modificar? Protección de las Hojas de trabajo

Los Libros de trabajo de XLStatistics son plantillas. ¡Se pueden degenerar fácilmente! Muchas celdas contienen fórmulas que si son borradas, movidas o alteradas pueden ocasionar que el libro de trabajo deje de trabajar adecuadamente. Algunas contienen información para los gráficos. Sin embargo, cualquier celda con el texto azul puede ser modificada con total seguridad. También se puede cambiar el formato de todas las celdas y gráficos:

· Se puede cambiar el formato de las celdas con total seguridad. Por ejemplo, se puede modificar el ancho de las columnas o cambiar el número de decimales que se muestran.

· Se puede cambiar el formato de los gráficos con total seguridad. Los gráficos en XLStatistics son todos los estándar de Excel (los que aparecen por defecto al utilizar el ‘asistente para gráficos’ de Excel). La escala es la que propone Excel y a menudo es necesario hacer ajustes manuales. También, a menudo, los gráficos necesitan ajustes como pueden ser el cambiar los colores, el tamaño de las letras, la posición de la leyenda, etc. Los gráficos pueden ser modificados con seguridad.

Los libros de trabajo de XLStatistics pueden ser abiertos en modo sólo-lectura de tal forma que si se produce algún cambio accidental, éste no afecta al fichero original. Si se abren los ficheros de XLStatistics usando la Hoja de Inicio o el menú XLStatistics, los ficheros se abren por defecto en este modo.

Las hojas individuales de los libros de trabajo también pueden ser protegidas contra cambios accidentales de las celdas no-azules. Si abre un libro de XLStatistics utilizando la Hoja de Inicio o el menú, puede escoger el abrir las hojas en modo protegido (por defecto es desprotegido) activando la opción ‘Open XLStatistics workbooks with protection of worksheets turned on’ en ‘Options’.

Desafortunadamente la protección de las hojas impide cambiar el formato de las celdas, así que, por ejemplo, no puede variar el ancho de las columnas o el número de decimales que se muestran (no hay restricciones para los gráficos, se pueden modificar incluso con la hoja protegida).

Si tiene la protección de hoja activa y necesita modificar el formato de las celdas, puede desproteger cada la hoja individualmente. Para ello utilice el menú Herramientas | Proteger | Desproteger hoja… - no se necesita password.

Guardar el libro de trabajo. Grabar y guardar los resultados

¡No sobrescriba los libros de trabajo de XLStatistics!
Los libros de trabajo de XLStatistics son plantillas, y puesto que hay una considerable cantidad de vínculos (links) entre algunos libros es importante que no los renombre o sobrescriba los ficheros originales. Un error muy común es guardar los libros de trabajo con datos propios en vez de los datos del ejemplo suministrado. Esto no es una buena idea. Ni hay necesidad de hacer tal cosa, usted puede guardar sus datos en un libro de trabajo separado y si necesita hacer análisis, simplemente puede copiar y pegar a un Libro de Análisis de XLStatistics como se ha descrito más arriba.

Guardar y grabar resultados copiando y pegando
Para guardar los resultados de su análisis es mejor utilizar la función Record del menú XLStatistics (ver debajo). También puede utilizar el copiar-pegar normal para copiar el asunto que desee y pegarlo en un documento de un procesador de texto, (Word, habitualmente). Pero esto no es tan simple como parece:

· Copiar y pegar gráficos. Una característica de Excel y Word es que al copiar y pegar tablas y gráficos en un documento Word, por defecto, son pegados como ‘Chart Objects’. Este tipo de pegados hace que el resultado sea un documento muy voluminoso e incómodo de manejar. Para evitar este problema, tiene que utilizar Edición ( Pegado especial… ( Imagen. Pasos a seguir:

1.
Buscar en Excel el gráfico que desee.

2.
Hacer click fuera del gráfico para des-seleccionarlo.

3.
Presionar la tecla Ctrl y pinchar el gráfico.

4.
Copiar al clipboard (a la memoria), usando Edición Copiar, por ejemplo.

5.
Cambiar a Word y posicionar el cursor donde se desea colocar la tabla o gráfico.

6.
Edición ( Pegado especial…. Seleccionar Imagen. Si usted ha seguido estos pasos, es una buena idea asegurarse del estilo de ajuste de la imagen en ‘Formato imagen’.

Si no olvidar estas instrucciones al pegar, hay una opción en XLStatistics ‘Display ‘Paste Special’ message when copying charts’ que se puede ver en ‘Options’.

· Copiar celdas. Cuando unas celdas son copiadas y pegadas en un documento Word, por defecto el resultado es una tabla. No siempre queda perfecta y a menudo es necesario realizar ajustes. Algunos objetos como los botones de las opciones no son copiados. Para Word es mejor copiar el rango y pegar con Edición ( Pegado especial… ( Imagen. Esto mantiene el formato dado en Excel.
El pequeño inconveniente de utilizar las técnicas descritas arriba (al pegar se obtiene una imagen) es que el resultado no puede ser editado en Word. Por eso, primero debe estar seguro de haber obtenido lo correcto en Excel.

Uso de la función ‘Record’
Si tiene datos vinculados (linked) a un libro de XLStatistics usted puede utilizar la función ‘Record’ del menú XLStatistics para guardar los resultados. Lo único que debe hacer es seleccionar las celdas o pinchar el gráfico que desea guardar y escoger ‘Record’ del menú XLStatistics. Los resultados elegidos se copian en una hoja llamada ‘XLStatistics Record’ que se crea en el libro de datos que está vinculado y son pegados como imágenes (como se describía más arriba) por tanto deben tener el formato deseado antes de ser copiadas. Si selecciona un rango de celdas y ejecuta la función ‘Record’ todos los objetos del área seleccionada también son copiados.

Usted puede preferir utilizar el método abreviado utilizando las teclas ‘Ctrl-r’ en vez de la función ‘Record’ del menú XLStatistics, para ello active ‘Use Ctrl-r as shortcut key for recording’ en el cuadro de diálogo ‘Options for XLStatistic’, cuadro que sale al pinchar el botón ‘Options’.

El guardado mediante ‘Record’ sólo funciona si tiene los datos vinculados (linked) a un libro de XLStatistics. ‘Record’ no funciona si los datos están pegados directamente en el libro.

Cuando utiliza la función ‘Record’, los resultados se van pegando en la hoja ‘XLStatistics Record’, en las celdas de la Columna A, las cuales se redimensionan en torno a ellos. Si lo desea, puede añadir comentarios en las celdas contiguas de la Columna B.

Usted puede escoger que se vea la hoja ‘XLStatistics Record’ inmediatamente después de hacer cada pegado (esto está preparado para añadir comentarios), active ‘Show Record sheet after recording’ en ‘Options’.

A veces, se puede advertir que disminuye la velocidad de guardado después de haber salvado cierto número de imágenes en la misma hoja ‘XLStatistics Record’. Se puede mejorar la velocidad renombrando la hoja, de este modo se fuerza a XLStatistics a crear una nueva hoja para el guardado de resultados.

Los resultados se pueden copiar desde la hoja ‘XLStatistics Record’ y pegados en un documento Word con la operación copiar-pegar normal.

Formato de la hoja ‘XLStatistics Record’ y Control de resultados grabados
Se pueden mover libremente los resultados grabados en la hoja ‘XLStatistics Record’. Pero es una buena idea conservar un resultado por cada fila y redimensionar las filas para ajustar a cada resultado.

Errores clásicos que hay que evitar 
Error frecuente: ¡ jamás grabe los cambios en un fichero XLStatistics! ¡ Comience siempre de nuevo con un fichero XLStatistics limpio y no modificado!

Cuando usted cometa un error (como pegar datos cortados en otro fichero y así destruir las referencias ( aparecerá # REF por todas partes)) y si Edición> Anular no funciona, tome (copie) sus datos (si no los tiene en otro lugar), cierre todo y reabra XLStatistics.

No se pueden vincular datos desde un gráfico Excel que es un objeto en un documento Word. Hay que copiar - pegar de manera normal. 

Hay que copiar - pegar, evite cortar - pegar.

¡Siempre hay que hacer Pegado especial … Imagen, si no, los lazos al fichero se conservan y esto da sorpresas! La función « Record » es muy práctica. 

Muchos análisis se ejecutan automáticamente, pero la validez de los análisis reposa frecuentemente sobre hipótesis sobre los datos. ¡ Verificar la validez es la responsabilidad del utilizador! A menudo hay unas notas sobre las hipótesis hechas en las ayudas que aparecen haciendo clic en los campos rojos. ¡ También hay que utilizar el sentido común (para comprender bien los gráficos!), y un buen libro de estadística. Hay un buen material (en inglés) lleno de ejemplos (sirviéndose de XLStatistics) en la dirección Web XLStatistics de Rodney. 

Contenido de los diferentes libros XLStatistics 

El conjunto contiene 10 libros de trabajo básicos, cada uno concebido para manipular datos con una combinación particular de dos tipos de variables: 

· Numéricas (Num): variables cuantitativas (con números)
· Categóricas (Cat): variables cualitativas. 
Con los libros de base están relacionados otros ficheros para análisis más particulares.

La tabla siguiente recapitula las posibilidades de cada libro. 

	Una variable numérica (datos de una muestra simple) 

1Num 
	Numerical and graphical summaries

· Sample means, standard deviations, etc

· Frequency charts (many variations)

· Box-and-whisker plots

Tests, etc

· t-test for (
· Confidence intervals

· Sign test and confidence interval for the media

· Chi-square test for variance

· Residuals plots

· Power analysis/sample size selection

· Test for normality

Other graphs

· Bar chart with error bars

· Cumulative frequency plots of the data or log of the data on a probability scale.
	Síntesis numéricas y gráficas 

· Medias de la muestra, desviaciones estándar, etc.. 

· Histogramas 

· Diagramas (Box-and-whisker plots) 

· Pruebas, etc.. 

· t-prueba para 

· Intervalos de confianza 

· Prueba del signo y el intervalo de confianza para la mediana 

· Prueba de Chi-2 para la varianza

· Gráficos de residuales 

· Análisis de potencia y talla de muestra 

· Prueba de normalidad 

Otros gráficos 

· Diagrama a barras con barras de error 

· Gráficos de frecuencia acumulada o de las probabilidades 

	Una variable Cualitativa 

1Cat 
	Numerical and graphical summaries

· Sample proportions tables, bar charts, etc

Tests

· Large- and small- sample tests for proportions

· Confidence intervals for proportions

· Power analysis/sample size selection

· Goodness-of-fit test

· Runs test

Other graphs

· Pie chart

· Frequency chart with error bars
	Síntesis numéricas y gráficas 

· Tablas de proporciones, diagramas de barras, etc.. 

Pruebas 

· Pruebas de proporciones sobre grande y sobre pequeña muestra

· Intervalos de confianza para proporciones 

· Análisis de potencia y talla de muestra 

· Prueba de adecuación

· Prueba de Runs 

Otros gráficos 

· Gráfico circular (de quesos) 

· Histogramas con barras de error 

	Una variable numérica, una variable cualitativa 

1Num1Cat 


	Numerical and graphical summaries

· Sample means, etc

· Frequency charts

· Box-and-whisker plots

· Plots of means with error bars

Tests

· Oneway Analysis of Variance (Random and Fixed effects)

· Test for intercept term

· Kruskal-Wallis test

· Residuals plots

· Hartley’s test

· Two-sample t-tests and confidence intervals for the difference between two means

· Mann-Whitney test

· F-test 

· Power analysis/sample size selection (2 level only)

Other graphs

· Means plots with error bars or bands of various types

· Frequency charts


	Síntesis numéricas y gráficas 

· Medias de la muestra, etc.. 

· Diagramas de frecuencia 

· Gráficos de caja (Box-and-whisker plots)

· Gráficos de lss medias con barras de error 

Pruebas 

· Análisis de la varianza simples (efectos aleatorios y fijos) 

· Determinación del corte

· Prueba de Kruskal-Wallis 

· Gráficos de los residuales 

· Prueba de Hartley 

· T-pruebas sobre dos muestras e intervalos de confianza para la diferencia entre medias 

· Prueba de Mann-Whitney 

· F-prueba 

· Análisis de la potencia y la talla de muestra (nivel 2 solamente) 

Otros gráficos 

· Trazado de las medias con barras de error

· Histogramas 

	Dos variables cualitativas 

2Cat 


	Summary tables

· Counts, proportions, Row- or Column % tables, etc

Tests

· Chisquare test

· Two-sample t-tests and confidence intervals for the difference between two proportions

· Small-sample tests for the difference between two proportions

· Analysis of 2x2 tables (Odds ratio, Fisher’s exact tes)

Other graphs

· Plots of proportions with error bars of various types
	Cuadros sinópticos 

· Descuentos, proporciones, el % por fila o columna, etc.. 

Pruebas 

· Prueba de CHI-2 

· T-pruebas a dos muestra e intervalos de confianza para la diferencia entre dos proporciones 

· Prueba sobre pequeña muestra para la diferencia entre dos proporciones 

· Análisis tablas 2x2 (informe de las probabilidades, la prueba exacta de Fisher) 

Otros gráficos 

· Gráficos de las proporciones con barras de error de tipos diversos 

	Dos variables numéricas 

2Num 
	One-and two-variable numerical summaries

Scatterplots with axes and/or their direction swapped

Linear regression, with or without constant term

· Estimates, confidence intervals, tests for the parameters

· Scatterplot with regression line, etc

· Residuals plots

· Prediction and inverse prediction. Prediction bands

Fitting a user-defined function to data using various methods:

· Linearizable functions with linear least squares regression

· Polynomials

· Non-linear least squares regression

· Least squares regression on straight lines allowing for a possible break-point

Fitting a smooth curve to data using various methods:

· Moving Average (mean or median)

· Means of Grouped data with error bars/bands

· Locally weighted regression - LOWESS

Analysis for ordinal variables:

· Spearman’s rho

· Kendall’s tau-b

Adding labels to points in a scatterplot. 
	Síntesis de una o dos variables numéricas

Gráficos de nube de puntos-scatterplots (dispersión)

Regresión lineal, con o sin término constante 

· Estimaciones, intervalos de confianza, pruebas para los parámetros 

· Nube de puntos con la línea de regresión, etc.. 

· Gráficos de los residuales 

· Predicción y predicción inversa. Bandas de predicción 

Adaptación de una función definida por el utilizador a los datos empleando varios métodos: 

· Funciones linearizables con regresión lineal por mímimos cuadrados 

· Polinomiales 

· Regresión no lineal por mímimos cuadrados 

· Regresión por mímimos cuadrados sobre las líneas rectas que tienen en cuenta un punto de rotura posible 

Adaptación de una curva alisa a los datos utilizando varios métodos: 

· Media móvil (media o mediana) 

· Medias de datos agrupados con barras de error / bandas 

· Regresión localmente pesada - LOWESS 

Análisis para variables ordinales: 

· El rho de Spearman 

· El tau-b de Kendall 

Añadir etiquetas a los puntos en un gráfico de dispersión (scatterplot). 

	Dos variables numéricas, una variable cualitativa 

2Num1Cat 


	(Multiseries) scatterplots with axes and/or their direction swapped

Multiline/multiaxes plots

Linear regression (Analysis of Covariance).

· Various choices (with or without constant term, etc) for the analysis

· Scatterplot with regression lines, etc

· Plots of the slopes and intercepts with error bars

· Hypothesis tests

Fitting a user-defined function to data (group-by-group) using various methods:

· Linearizable functions with linear least squares regression

· Polynomials

· Non-linear least squares regression

· Least squares regression on straight lines allowing for a possible break-point

Fitting a smooth curve to data (group-by-group) using various methods:

· Moving Average (mean or median)

· Means of Grouped data with error bars/bands

· Locally weighted regression - LOWESS
	Multiseries gráfico de dispersión (scatterplots) con ejes y/o su dirección permutable 

Gráficos Multilinea / multiejes 

Regresión lineal (análisis de la covariance). 

· Varias elecciones para el análisis (con o sin término constante, etc) 

· Scatterplot con líneas de regresión, etc.. 

· Gráficos de pendientes y cortes con barras de error 

· Pruebas de hipótesis 

Ajuste de la función definida por el usuario a los datos (grupo por grupo) usando varios métodos: 

· Funciones Linearizables con regresión lineal por mínimos cuadrados 

· Polinomiales 

· Regresión no lineal por mínimos cuadrados 

· Regresión por mínimos cuadrados sobre líneas rectas que tienen en cuenta un punto de rotura posible 

Ajuste a curva suave a los datos (grupo por grupo) usando varios métodos: 

· Media móvil (media o mediana) 

· Medias de Grupo de datos con barras de errores / bandas 

· Regresión localmente pesada - LOWESS 

	Una variable numérica, dos variables cualitativas 

1Num2Cat 
	Summary tables

· Means, standard deviations, etc.

Basic tests

· Two-way Analysis of Variance (Balanced data only). Choices of Fixed and/or Random effects, Interaction

· Residuals plots

Graphs

· Means plots with error bars or bands, etc.
	Cuadros sinópticos 

· Medias, desviaciones estándar, etc... 

Pruebas básicas 

· Análisis del varianza bidireccional (datos equilibrados solamente). Elección de los efectos fijos y\o aleatorios, interacción 

· Gráficos de residuales 

Gráficos 

· Gráficos de medias con barras o bandas de error, etc... 

	n Variables numéricas (paquete de regresión múltiple) 

nNum 
	Single-variable summaries

· Frequency charts and combined frequency charts

· Side-by-side boxplots

· Means plots

· Numerical summaries

Two-variable summaries

· Scatterplots, scatterplot matrix

· Two-variable regression

· Correlation, correlation matrix

· Multiline/axis plots

Multiple regression

· Regression equation, usual summary statistics and tests

· Prediction

· Residuals analyses

· Plots of residuals

· Jarque-Bera test for normality

· Ramsey test for model specification error

· Durbin-Watson test for serial correlation. Corrections for serial correlation (Cochran-Orcutt)

· Glejser test for heteroscedasicity

· Analysis of variance and Model comparison

Analysis of repeated measures data

· Case-by-case plots

· Plots of means

· Side-by-side boxplots

· Analysis of variance
	Síntesis por variable 

· Histogramas y diagramas combinados por frecuencia 

· Gráficos Boxplots Cara a cara

· Gráficos de medias 

· Síntesis Numéricas 

Síntesis de dos variables 

· Nube de puntos, matriz 

· Regresión a dos variables 

· Correlación, matriz de correlación 

· Gráficos multilíneas y multiejes 

Regresión múltiple 

· Ecuación de regresión, Síntesis estadísticas habituales y pruebas 

· Predicción 

· Análisis de residuales 

· Gráficos de los residuales 

· Prueba de Jarque-Bera para la normalidad 

· Prueba de Ramsey para el error del modelo

· Prueba de Durbin-Watson para la correlación. Correcciones para la correlación (Cochran-Orcutt) 

· Prueba de Glejser para heteroscedasicidad

· Análisis de la varianza y comparación de modelos 

Análisis medidas repetidas 

· Gráficos caso-por-cas 

· Los gráficos de las medias 

· Gráficos Cara a cara (boxplots) 

· Análisis de la varianza 

	n Variables cualitativas

nCat 
	Pivot Tables showing Counts or Percentages (uses Excel’s built-in Pivot Wizard)
	Tablas dinámicas con cantidades o porcentajes (usando el asistente de Excel).

	1 Numérica y n variables cualitativas

1NumnCat 
	Pivot Tables showing appropriate numerical summaries of the numerical variable (uses Excel’s built-in Pivot Wizard)
	Tablas dinámicas con síntesis adecuadas a la variable numérica (usando el asistente de Excel).

	n Variables numéricas y 1 variable cualitativas

nNum1Cat 
	· Numerical summaries of all the numerical variables category-by-category

· Multiple plots of means
	· Síntesis de todas las variables numéricas categoría-por-catégoría

· Gráficos múltiples de las medias


	Probabilidad 

Pdf 
	Probabilities and inverse probabilities, graphs, etc, for the most common distributions:

· Beta

· Binomial

· Chisquare

· Exponential

· F-distribution

· Gamma

· Hypergeometric

· Lognormal

· Normal

· Poisson

· t-distribution

· Weibull

· User defined
	Probabilidades y probabilidades inversas, gráficas, etc, para las distribuciones más comúnes: 

· Beta 

· Ley Binomial 

· Chi-2

· Exponencial 

· F-distribución 

· Gamma 

· Hypergeométrica 

· Log-normal

· Normal 

· Poisson 

· t-distribución 

· Weibull 

· Definida por el utilizador 

	Elección de muestra 

SampSel 
	Selecting random samples from specified distributions 

Selecting random samples from a population (with or without replacement)

Free-hand forming or altering of data
	Elección de muestras aleatorias a partir de distribuciones especificadas 

Elección de muestras aleatorias a partir de una población (con o sin sustitución) 

Creación o modificación de datos 

	Transformar Datos 

Transfrm 
	Various transformations of data, with associated summary information
	Transformaciones diversas de datos, con información recapitulativa asociada 

	Análisis de síntesis (datos de censo de población) 

Populate 
	Summarize data for a whole population (1 numerical variable or 1 categorical variable)
	Sintetizar los datos de una población entera (1 variable numérica, o 1 cualitativa) 

	Hojas de Control

Control 
	For drawing the common control charts: x-bar, S, R, I, MR, p&np, c and u. 
	Para trazar los diagramas clásicos de control x-bar, S, R, I, MR, p&np, c y u.


Ejemplo completo de Análisis con XLStatistics.

He aquí un ejemplo completo de un análisis de datos con XLStatistics. Después de haberlo realizado usted debería ser capaz de utilizar cualquiera Libro de Análisis de XLStatistics. 

Seguimos las etapas de la sección « Comienzo rápido de XLStatistics – 8 fáciles etapas » con comentarios suplementarios. 

Para más detalles sobre fundamentos de estadística y ejemplos basados en XLStatistics, consultar a Practical Statistics del mismo autor (ver el formulario de encargo al principio de este documento, o en la página Web).

Ha continuación aparecen imágenes copiadas de la pantalla - el aspecto que usted obtenga puede ser ligeramente diferente según la versión de Excel. 

Enunciado del problema: 

	Tasa de error. Se cree que la gente formada (entrenada), para efectuar una tarea particular, con un método M comete menos errores que los formados utilizando el método T. Para verificarlo examinamos un grupo de personas aleatoriamente escogido, una parte han sido formadas utilizando el método M y otra parte utilizando el método T. Los índices (tasas) de error son registrados un mes más tarde. Los datos están en el fichero Excel llamado ErrRate.xls.
	


Este fichero está en el mismo directorio que el resto de ficheros de XLStatistics.


1 y 2.
Abrir XLStatistics.xlam (Excel 2007) o XLStats.xls (Excel 5-2003) y configurar las opciones
Para ello hacer doble-click sobre el icono de ‘XLStats.xls’, Pinche ‘Habilitar macros’ cuando salga el mensaje avisando de que hay Macros. Supondremos que, como se recomendó más arriba, está activada la opción de meter los datos automáticamente ‘Automatically enter data’, para estar seguros hay que mirar en el cuadro de diálogo ‘Options for XLStatistics’ (ver la siguiente imagen), cuadro que sale al pinchar el botón ‘Options’.
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3.
Organizar los datos en un libro de trabajo separado.

Los datos están en el fichero ErrRate.xls – ábralo. Nuestro problema está en determinar la naturaleza de la posible relación entre dos variables 

Error (%) = el % de errores cometidos por una persona al hacer su tarea. 

Method = el método de formación empleada (M o T). 

Los datos están ya correctamente organizados con las variables en columnas y una primera fila con los nombres de las variables: 
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Hay otras variables distintas a Error (%) y Method, podrían usarse para otros análisis pero no nos interesan por el momento.

4. 
Seleccionar los datos sobre su hoja de trabajo de datos.
Seleccionar los datos, incluyendo la cabecera con el nombre de las variables. Hacer clic en B1, arrastrar el ratón hacia abajo hasta D21 y soltar el botón del ratón. 

Hemos seleccionados también una variable (Age) que no nos interesa. Se pueden seleccionar tantas variables como se quiera – lo único que hace falta es que las variables que hay que analizar estén comprendidas dentro. Para escoger en el paso siguiente cuál debe ser el Libro de Análisis de XLStatistics a utilizar para el análisis, hay que tomar en consideración solamente las variables que van a ser estudiadas. 
5.
Escoger el Libro de Análisis adecuado del menú de XLStatistics.
Error (%) es una variable numérica, Method es una variable cualitativa (conteniendo dos categorías). Por eso debemos utilizar el libro 1Num1Cat de XLStatistics para el análisis. Escoger 1Num1Cat a partir del menú que despliega XLStatistics. 

6.
Escoger las variables que se desea analizar. 
1Num1Cat se abrirá y los datos serán metidos (vinculados) en la zona de datos (columnas A y B en 1Num1Cat) sobre una hoja llamada ‘Data and Description’. En la parte alta aparecen dos cajas de selección (Cuadros combinados) que se pueden desplegar, para escoger las variables: 
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(Hay que hacer notar que estos datos no son una copia de los datos originales. Los datos están realmente unidos (vinculados) al original y si se hacen cambios en los datos de ErrRate.xls, los datos en 1Num1Cat automáticamente se actualizan y cambian).

En este libro, la variable numérica (Num) entra en la columna A - ver la pequeña ‘N’ encima. La variable cualitativa (Cat) entra en la columna B - ver la pequeña ‘C’. (Nota: la pequeña flecha verde azul-turquesa sirve para regresar rápidamente a los datos de origen.) 

La variable en la columna A es ya la correcta – es el Error (%), no es necesario cambiarla. Pero utilice el pequeño menú desplegable del ‘Cuadro combinado’ que está arriba de la columna B para escoger la variable Method - Las etiquetas M y T van a aparecer en F4 y G4.

La parte superior de la hoja debería quedar: 

[image: image7.png]A | B € D | E | F | G

1] u Data o & [Description

2 | Enor ()= Method =

3 04 1| [Category Labels and Numerical Summaries
Y | | _Method| ALL ] T
5| 83 uf [Number| 20 10 10
6| 93 u Mean| 588 394 782
2 T | Stbev| 382149 301411 365811
8 19 u Min| 03 03 38
9] 03 | Max| 145 93 15
— o o





Fíjese un momento en el libro de trabajo. Usted ve actualmente una hoja llamada ‘Data and Description’ - su nombre está sobre la etiqueta en la parte baja de la pantalla: 
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Todos los libros de análisis de XLStatistics tienen una hoja de datos como ésta. Los datos para analizar van sobre esta hoja, siempre en las columnas de la izquierda. Esta hoja también tiene un recuadro titulado "Descripción", que emplearemos en la etapa próxima.

El libro de trabajo también contiene otras hojas – una se llama ‘Information’, otra ‘Summaries’ y otra ‘Tests’. Todos los libros de XLStatistics tienen hojas semejantes. 

· Eche un vistazo a la hoja ‘Information’ pinchando su etiqueta (en la parte baja de la pantalla). Esta hoja contiene informaciones generales para describir la organización de este libro de trabajo.

· Eche un vistazo a la hoja ‘Summaries’ – Contiene otros diagramas que pueden ser usados en el informe (más abajo).

· Eche un vistazo a las dos hojas de ‘Tests’ – Las emplearemos en el paso 5.

Cuando acabe el vistazo, vuelva a la hoja ‘Data & Description’.

La codificación de color sobre las hojas significa:

· Cualquier celda con texto en azul puede ser modificada sin riesgo. Por ejemplo, con el orden de ‘M’ y ‘T’, ambas variables tendrán a priori esta orden en todos los gráficos, etc. Para ponerlo del otro modo: usted puede sin riesgo poner ‘T’ en F4 y ‘M’ en G4. Pruébelo. Vea como toda la información del resumen cambia automáticamente. Vuelva al orden inicial para seguir con el resto del ejemplo.

· Las celdas con texto rojo tienen una ayuda asociada. Por ejemplo, haga doble-click en Category Labels and Numerical Summaries: aparecerá la ventana de ayuda siguiente (o su equivalente traducido a francés o español, si usted tiene Excel francés o español y la versión trilingue de XLStatistics.):
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(Puede escoger ordenar las categorías pinchando ‘Sort Labels’, aparecerá otra ventana de ayuda y se ordenarán las etiquetas de la 4ª fila automáticamente. Si no quiere cambiar nada pinche OK.

· Ninguna celda no azul debe ser cambiada. A menudo contienen fórmulas - para ver un ejemplo, seleccione F5: está la una fórmula (en versión inglesa)
=IF(F4="","",COUNT(Cat1))

Usted naturalmente no necesita comprender estas fórmulas, - simplemente son fórmulas estándares Excel. Sin embargo, a menos que usted supiera lo que hace, es mejor no cambiarlas. (Para estar seguro de que no se producen cambios, usted podría escoger en las Opciones proteger la hoja. Ver ‘Open workbooks with protection of sheets turned on’ más arriba ).

7.
Ver los resultados y hacer modificaciones. 
Los resultados apropiados, a priori, han sido automáticamente determinados por Excel y XLStatistics. Están en Data & Description justo a la derecha de los datos. En nuestro caso el gráfico más congruente es el histograma o diagrama de frecuencia. Utilice el pequeño menú desplegable (llamado por Excel cuadro combinado) o el selector con dos flechas justo a la derecha del diagrama para ver los diferentes grupos o categorías: 
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Brevemente: En un histograma tomamos los datos, los repartimos en clases y contamos cuántos datos hay en cada una de las clases. Este diagrama se ha hecho con diez clases (mostradas sobre el eje horizontal), va de un valor mínimo (0.3) a un máximo (14.5). 0.3 y 14.5 no son números redondos – podemos corregir esto fácilmente: A la derecha del gráfico hay tres celdas etiquetadas ‘#Classes’, ‘From’ y ‘Up to’.. (Número de clases, desde, hasta). Estos campos están en azul por lo tanto podemos modificarlos. Pruebe por ejemplo:
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Hay también otras maneras de cambiar el aspecto del diagrama, con los cuales usted puede jugar. 

Nota: En todos los histogramas de XLStatistics las barras incluyen el límite inferior, pero no incluyen el límite superior, salvo la última clase que incluye ambos límites.
En la hoja Summaries hay otro histograma con ‘M’ y ‘T’ juntas:
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En la imagen aparecen en el eje vertical las frecuencias relativas (%) – para ello pinche el botón de opción que está debajo del gráfico. 

Todos los diagramas en los libros de XLStatistics son estándares Excel, pero se puede cambiar el formato. Por ejemplo, en la leyenda de este diagrama, el nombre de la variable cualitativa se separó de sus etiquetas constitutivas – podemos repararlo:

· Hacer click en la leyenda y arrastrarlo hacia el título ‘Method’: 
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La filosofía general en cuanto a la modificación de un gráfico de Excel es que usted hace click en la parte del gráfico que quiere cambiar y 

· La desplaza, arrastrándola con ratón
· Redimensionar con ratón pinchando y arrastrando el borde. (no todos los objetos pueden ser redimensionados)
· Cambiar el formato (cambiar el color, el tamaño de las letras, etc,) utilizando Formato ( Objeto Seleccionado. 
También se puede cambiar el tipo de gráfico (por ejemplo, colocar las barras horizontales), para ello seleccione el gráfico, pinche lejos de otros objetos (cerca del borde interior es habitualmente seguro) y seleccione en el menú ‘Gráfico’ ( ‘Tipo de gráfico’ o haciendo click con el botón derecho.

En nuestro problema no parece que halla un patrón de distribución de los datos, y puede ser apropiado comparar los grupos utilizando las medias (esto no sería muy bueno si hubiera puntos anormales, por ejemplo). Parece, según la muestra, que el método M tiene un índice de error inferior al método T – el índice medio de error para las personas formadas utilizando el método M es 3.94 contra 7.82 para el método T. 
Sin embargo, es posible que esta diferencia se haya producido por casualidad – si seleccionamos otro grupo de personas (otra muestra), puede ser que tengamos otro resultado. Los 3.94 y 7.82 son solamente las medias de unas muestras, – y debemos sacar una conclusión sobre la verdadera media (de la población). ¿ Si no podemos "tomar" a la población entera, entonces qué hacer? Para esto está la etapa próxima: 

En 1Num1Cat hay dos hojas llamadas ‘Tests’: ‘Tests - n Categories’ and ‘Tests - 2 Categories’. A menudo usted puede utilizar los dos como usted quiera. Pero hay unos casos que necesitan un análisis especial. Puede tener un cierto número de hojas de ‘Tests’, u hojas etiquetadas con ‘Extra Tools’ que contienen otros análisis que son válidos para casos particulares (en este libro no están), y que vale la pena ver.   En 1Num1Cat está la hoja ‘Tests - n Categories’ con análisis en general apropiados cuando la variable Cualitativa tiene muchas (n) valores diferentes (categorías). La hoja ‘Tests - 2 Categories’ contiene análisis para comparar 2-categorías (valores) de una variable cualitativa. En nuestro caso tenemos solamente dos categorías (M y T), podremos utilizar las pruebas de ‘Tests - 2 Categories’ (pero en general, hay que echar un vistazo a los resultados de otras hojas XLStatistics - encontrará toda suerte (tipo) de análisis que pueden ser de utilidad). 

Cerca de la parte superior de La hoja ‘Tests - 2 Categories’ verá pequeños menús desplegables para seleccionar las categorías (M o T) que usted quiere comparar (es solamente útil si hay más de dos categorías, naturalmente). Debajo hay unas síntesis estadísticas - si quiere, puede meter aquí sus propios valores – en celdas azules. Debajo hay una tabla rotulada con ‘Two sample t-tests (Differences between means, ()’. Es lo que necesitamos – estamos comparando la tasa de errores con ambos métodos, para ver si hay una diferencia entre las medias. Esta prueba se llama ‘Two-sample t-test’, usted puede encontrar la teoría en un libro de estadísticas. La letra griega  (pronunciado "mu") es el símbolo estándar empleado para denotar una media verdadera (de la población). Los resultados en la tabla son fiables si se aportaron datos aproximadamente normalmente distribuidos y/o la talla de la muestra es grande. (Normalmente distribuida quiere fundamentalmente decir que tiene una forma de campana simétrica típica – los histogramas de la etapa 2 muestran que esto no está demasiado mal, así que podemos utilizar los resultados con bastante seguridad.) 

En este cuadro hay 2 subcuadros etiquetados con ‘Hypothesis Tests’ y ‘Confidence Intervals for (1 - (2’. Éstos tienen resultados utilizados para ver si la diferencia observada en la muestra (3.94 y 7.82 – una diferencia de 3.88) podría haberse producido solamente por casualidad. La zona con los Intervalos de Confianza da estimaciones de la verdadera diferencia; el cuadro con la Prueba de Hipótesis da la probabilidad de obtener los resultados observados en la muestra simplemente por casualidad. En este problema no nos han pedido estimar cuánto mejor es el método M que el método T, sólo ver si M es mejor que T – para esto se adapta esta prueba de hipótesis. 

En una prueba de hipótesis hay dos hipótesis excluyentes. La identificada con H1 es, habitualmente, la hipótesis que queremos "probar"; queremos rechazar la hipótesis identificada con H0 (en favor de H1). Hay que comprender bien el problema para saber qué hipótesis someter al test, esto no está contenido en los datos. Aquí queremos probar que el método M es mejor que el método T; por tanto queremos probar la sentencia: 

H1: (1 - (2 < 0 (la tasa de error obtenida cuando se ha empleado el Método M es menor que la tasa de error con el Método T)

Y rechazar

H0: (1 - (2 = 0 (no hay diferencia).

Meter el valor en C19 = 0 (actualmente ya está) y hacer click en el botón <. Debería quedar:
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¿ Qué piensa que es p - value en este cuadro?. Es exactamente lo que le hace falta – es (una estimación de) la probabilidad de obtener la diferencia observada (o más extrema) por casualidad solamente, asumiendo la hipótesis nula H0 como verdadera. Nos señala que hay menos de 1 posibilidad sobre 100 de obtener una muestra como la que tenemos, con un índice de error por término medio sobre la muestra de 10 personas formadas utilizando el método M siendo por lo menos 3.88 inferior a la media de la muestra de las 10 personas formadas utilizando el método T si, de hecho, no hubiera ninguna diferencia (es decir, si H0 fuera cierta). Es muy poco probable que la diferencia hubiera surgido por casualidad (es posible, pero lo que obtuvimos se produciría muy raramente) – por tanto, podemos decir con pocas posibilidades de equivocarnos que H0 es falso y que H1 es verdadero. Concluimos que el verdadero índice de error medio para personas formadas bajo el método M es inferior al verdadero índice de error medio para personas formadas bajo el método T.
8.
Salvaguardar sus resultados.
Para redactar un informe final, el gráfico generado en el paso anterior es bastante adecuado (en la hoja Summaries hay otros que también podríamos utilizar). En general, la operación normal de Copiar – Pegado especial … Imagen puede ser empleada para trasladarlos a un procesador de textos. Pero habitualmente es mejor utilizar la función "Record" de XLStatistics (que grabará los resultados en una hoja añadida al libro de datos ErrRate.xls), pero hagámoslo a mano esta vez. Sólo hay que ser un poco cuidadoso copiando : 

· Sobre la hoja Data & Description hacer click en el gráfico. Hacer Edición ( Copiar. Pasar a Word (u otro), y abrir un nuevo documento. Añada unos pocos retornos de carro (tecla Enter) para dar espacio. No de a Pegar – es mejor pegar como imagen – utilice Pegado especial:

Edición ( Pegado especial... ( Imagen

¡ Si usted pega un gráfico Excel normalmente, el efecto es pegar el gráfico y el fichero Excel entero – usted obtendrá documentos Word enormes que serán difíciles de manipular! 

He aquí un ejemplo de informe:  

	Informe de los índices de error con ambos métodos de formación

Síntesis de los resultados:

	Histograma
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	Análisis descriptivo
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	Hay una diferencia clara, en promedio, entre los índices de error cuando la gente es formada con ambos métodos. Con la expectativa de que la gente formada con método M tuvo un índice de error medio inferior a los formados utilizando el método T:

(
El Histograma de la variable Error (%) muestra que el método M está a la izquierda del método T.

(
El valor medio de la variable Error (%) para personas formadas bajo el método M es 3.94 contra 7.82 para las formadas bajo el método T.

Esta diferencia probablemente no se produjo sólo por casualidad. Una prueba t- test de dos muestras que compara las medias, demuestra que hay menos de 1 posibilidad sobre 100 de obtener una muestra como la nuestra, si, de hecho, no hubiera ninguna diferencia entre los índices de error medios de ambos métodos. Podemos concluir que las personas formadas utilizando el método M tienen un índice de error, por término medio, inferior a las personas formadas utilizando el método T.


Nota: En el informe obtuvimos la tabla grande con todos los resultados numéricos haciendo click en la flecha ‘More Numerical Summaries’ debajo de ‘Frequency Chart’ en la hoja ‘Data & Description’, y modificamos el número de decimales en formato de celdas de Excel). Si usted escogió proteger las hojas en Opciones, no es posible porque no se puede modificar las celdas no azules – usted puede desprotegerlas con menú:

Herramientas ( Proteger ( Desproteger hoja…- no se necesita password.

Erratas e Información adicional 

Se ha hecho todo lo posible para asegurarse de que los libros de trabajo de XLStatistics están exentos de bugs (erratas), pero si usted encuentra alguno, informe al autor (en inglés). Describa claramente cómo reproducir el error, a partir de una copia virgen y no estropeada de XLStatistics.
Los usuarios registrados que compraron una copia de XLStatistics pueden tener derecho a actualizaciones a las versiones sucesivas de XLStatistics. Dé su e-mail al registrarse para estar al corriente cuando las actualizaciones estén disponibles.
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